iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

R HIZMETIN TAMAMLANMA
. . SURESI
A HIZMET ADI ISTENEN BELGELER
(EN GEC)
N
O
OZEL OGRETIM KURUMLARI HIZMETLERI
1-Basvuru formu
2-Adli Sicil Belgesi
3-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesme, 60 GUN
tiizik ya da vakif senedi
1 Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim Okulu 4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari L
: Acma Miiracaati 5-Yerlesim plani Dort adet (3 GUN IL MILLI EGITIM
6-Kurum yonetmeligi MUDURLUGUNE
7-Farkli yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD YAZILMASI)
8- Ogretmen gorevlendirilecegine iligkin taahhiitname
9-Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
4-Kira s6zlesmesi, 15 GUN
5-Tuizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik
2 Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim Okulu ya da vakif senedi, L
' Devredilmesi Miiracaati 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karar (3 GUN IL MILLI EGITIM
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan MUDURLUGUNE
8- Bir miidiir lic 6gretmen teklifleri veya yenilenen i YAZILMASI)
sozlesmeleri
9- Gerekli tiim personele galisma izin teklifi yapilacagina
dair taahhiithame
1-Kira s6zlesmesi veya tapu érnegi 60 GUN
2-Yerlesim plani
3 Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim Okulu 3-ilkégretim Miifettisleri raporu L
: Bina Nakli 4-Saghk Miidiirliigii raporu (3 GUN IL MILLI EGITIM
5-Bayindirlik ve iskan Miidiirliigii raporu MUDURLUGUNE
6-itfaiye Miidiirliigii raporu YAZILMASI)
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi 90GUN
Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim IR IR ClEe]
4. Okulunun Kurucu/Kurucu Temsilcisi Sl L LSl 3 GUN iL MiLLi EGiTIM
istegiyle Kapatiimasi Miiracaat GAICIN L OGN TE LTI UDURLUG
dlyle hap 5-Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri MUDURLUGUNE
6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi YAZILMASI)
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 45 GUN
Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim AL e O]
5. Okulunun Kurucu/Kurucu Temsilcisi "3—Yonet|m LT LT 3 GUN iL MiLLi EGiTiM
Talebiyle Ogretime Ara Vermesi 4-Tim personele duyuru yazisi AJUS UL, L
yle ©g 5-Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri MUDURLUGUNE
6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi YAZILMASI)
10 GUN
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
6 Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim 2-Ortaklar Kurulu karari L
’ Okulunun isim Degisikligi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markal isim 3 GUN "_-, M":L! !_EGITIM
kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi MUDURLUGUNE
YAZILMASI)
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi .
2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm 45 GUN
veya A3 ebadinda yerlesim plani
7. Ozel, Ozel Egitim Okulu Program ilavesi 3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim 3 GUN iL MiLLi EGiTiM

Terbiye Kurulu Karari
4-Boliim ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri

MUDURLUGUNE
YAZILMASI)




iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim Okulu

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu
temsilcisinin dilekgesi

5 GUN

8. Kurucu Temsilcisinin Degisikligi 2- Yonetim kurulu karar 3 GUN "- MiL__'-j FGiTiM
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi MUDURLUGUNE
YAZILMASI)
1-Yapilacak deg_li_§iklil_(lle_ri _g;i.lstzrir a_yrmtlll Kurucu - 90 GUN
. -- -- . emsilcisi dilekgesi
9 Yg'T:I i(r)nkglla‘\lri (v):ic()):tzlngfr:tgl:es)ikiuklllil“i 2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm U
: $ istedi ) gisikiig veya A3 ebadinda yerlesim plani 3 GUN IL MILLI !.EGITIM
9 3-Bir adet eski yerlegim plani MUDURLUGUNE
4-Ruhsatname Ornegi YAZILMASI)
) N D 5GUN
Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim v.l. Dllelfge . .
- X 2- Uygulamal egitim degerlendirme Belgesi
10 _ Okullarinda Gérevli Aday N g S A P e
' Sl LT (LD E [l 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sc?nu tutanaklan S L ST
Adayhginin Kaldiriimasi 5 y gitim ¢ MUDURLUGUNE
- Galisma izin oluru YAZILMASI)
1- Aday personelin dilekcesi 30 GUN
Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim 2 LG S PG 1 G e P 7
. 3- Askerlik durum belgesi
11 Okullarda Aday Personelin Adaylik 4- Niifus ciizdani 6rnegi .
: Siiresi Iginde Askerliginin Tecil 5 Ikametaah bel esig 3 GUN IL MILLI EGITIM
Edilmesini Isteme 9 g MUDURLUGUNE
6- Diploma YAZILMASI)
7- Galisma izin belgesi onayi
30 GUN
Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim s e . .
Hano P 1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi o
12. Okullardia Og!r_etlr_ne_ Ara Verme Izninin >- Miidiir/égretmen teklifleri 3 GUN IL MiLLi EGITIM
ptali lle ligili Islemler MUDURLUGUNE
YAZILMASI)
1- TC Kimlik No
. 2—. I§ Sozlesmesi 5 GUN
Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim Okullarin Srillisiel el e e el
13 da Gérevlendirilecek idareci 4 Sagl_lk raporu ON iL MiLLI EGITI
: iflerinin Yaoil 5- Diploma 3 GUN IL MILLI EGITIM
LR ET D NES . 6- Adayhginin kalktigini gésterir belge MUDURLUGUNE
7- ki yil 8gretmen /uzman égretici olarak calistiginigésterir YAZILMASI)
hizmet cetveli ya da belgeleri
. . . 1- TC Kimlik No
Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim 2- s Sozlesmesi
14 Okullarinda Aday Ogretmenlerin/ Aday 3- Adli sicil kaydi veya beyani 3 GUN
’ Usta Ogreticilerin Atama Tekliflerinin 4- Saglik raporu
Yapilmasi 5- Diploma
6- Kaymakamlik gegici ise baglama oluru
1-Basvuru formu
2-Adli Sicil Belgesi .
3-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, 90 GUN
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi K AL .):a.d.a \{_aklf.serlledl lu k S L
15. Kurum Agma 4-Kurucu temsi cisi yonetim kurulu karari (3 GUN iL MiLLi EGITiM
5-Yerlesim p|?n| dortffiet MUDURLUGUNE
. } 6-Kurum yonetmeligi } YAZILMASI)
7-Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhiitname
8-Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
4-Kira sozlesmesi, T v
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik LD e
16. o ; d A MUDURLUGUNE
Merkezinin Devredilmesi ya da vakif senedi, YAZILMASI)

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu kararn
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8-Bir mudiir ui¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is
sozlesmeleri




iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

9-Gerekli tiim personele galisma izin teklifi yapilacagina dair
taahhiutname

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2-Kira s6zlesmesi veya Tapu ornegi,
3-Yerlesim plani,

90 GUN

L. Merkezinin Bina Nakli SiLeiesmimiiotds | CllaReEs (3 GON IL MILLI EGITIM
5-Saglik mudiirligi raporu, MUDURLUGUNE
6-Ba_y|nd|r||k_fm_J_dL_l_rJt_J_gu raporu, YAZILMASI)
7-ltfaiye miidiirliigii raporu,
1—Kurl.21c|;1 'Ir']emtsilcisinén Di!gkgesi 90 GUN
-- _L - -Ruhsatname Ornegi
18 Werkexinin Kurucu Istegiyle. 3-Ortaklar Kurulu Karan e
: Kapatilmasi 4-Tiim personele duyuru yazisi (3 GUN IL MILLI EGITIM
P _ 5-Midiir, 6gretmen istifa dilekgeleri MUDURLUGUNE
6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi YAZILMASI)
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 90 GUN
. 2-Ruhsatname Ornegi
19 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3-Yonetim kurulu karari o
: Merkezinin Egitime Ara Vermesi 4-Tiim personele duyuru yazisi (3 GUN IL MILLI EGITIM
. 5-Midiir, 6gretmen istifa dilekgeleri MUDURLUGUNE
6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi YAZILMASI)
5 GUN
. 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
20 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2-Ortaklar Kurulu karari L
: Merkezinin isim Degisikligi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim (3 GUN IL MILLI EGITIM
kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakkl s6zlesmesi MUDURLUGUNE
YAZILMASI)
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi .
2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm 90 GUN
= L - veya A3 ebadinda yerlesim plani
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon ; . n = SO U
21. Merkezinin Program ilavesi 3-llave edilecek program ile programin onaylandigi TTK (3 GUN iL MiLLi EGITiM
- Karari o MUDURLUGUNE
4-Boliim ve arag-gereg listesi YAZILMASI)
5-Egitim personeli galisma izin teklifleri
. .. e . s _yr - 5 GUN
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1- Kurucu temS|Ic_|S|_d_eg|§|k_I|g|ne |_I|§k|n kurucu
22 Merkezinin Kurucu Temsilcisinin tem_snusmln el el ON L MiLLI EGITi
: DedisiKlidi 2- Yonetim kurulu karari (3 GUN IL MILLI EGITIM
gisikiig 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi MUDURLUGUNE
YAZILMASI)
1-Yapilacak deQ_Ii_§iinIfIIe_ri _g(;j_lstzrir a_yrlntlll Kurucu - 90 GUN
-- s . emsilcisi dilekgesi
23 MerkgzzifiliEgYIcteIrT:e \G;R:I};i?l\ll:alzggren'an 2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm o
: De§“i iklidi ) veya A3 ebadinda yerlesim plani (3 GUN IL MILLI EGITIM
gistxiig 3-Bir adet eski yerlegim plani MUDURLUGUNE
4-Ruhsatname Ornegi YAZILMASI)
B 1- TC Kimlik No
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Is Sozlesmesi
2 Merkezlerinde Aday Ogretmenlerin/ 3- Adli sicil kaydi veya beyani 3 GUN

Aday Usta Ogreticilerin Atama
Tekliflerinin Yapilmasi

4- Saglik raporu
5- Diploma
6- Kaymakamlik gecici ise baglama oluru




iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezlerde Gérevli Aday

1- Dilekge
2- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi

25. . NS 3- Devam-devamsizlik belgesi 3 GUN
Ogretmen/Uzman Ogreticilerin o
= 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
Adayliginin Kaldirilmasi ..
5- Galisma izin oluru
1- Aday personelin dilekcesi ..
- - . 2- Kurum miidirligiiniin yazisi 60 GUN
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon ; :
M = ; 3- Askerlik durum belgesi
26 erkezlerinde Aday Personelin Adaylik 4- Niifus ciizdani érnegi ST VR
: Siiresi Iginde Askerliginin Tecil 5 Tkametaat belaes| (3 GUN IL MILLI EGITIM
Edilmesini Isteme 9 9 MUDURLUGUNE
6- Diploma YAZILMASI)
7- Galisma izin belgesi onayi
30 GUN
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon L e . .
M o 1- Kurucunun 6gretime baglama istegini belirten dilekgesi e
el Merkezlerde Ogretime Ara Verme 2- Miidiir/égretmen teklifleri (3 GUN IL MILL] EGITIM
I1zninin Iptali lle llgili Islemler MUDURLUGUNE
YAZILMASI)
1- TC Kimlik No
2- lg Soézlegmesi 5 GUN
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon shed el e ve S E
. .. . f . 4- Saglik raporu B VR
28. | Merkezlerinde Gorevlendirilecek Idareci 5- Diploma (3 GUN iL MiLLi EGITiM
vebdlitai vl . 6- Adayhginin kalktigini gosterir belge MUDURLUGUNE
7- ki yil 8gretmen /uzman égretici olarak calistiginigdsterir YAZILMASI)
hizmet cetveli ya da belgeleri
1-Basvuru formu
2-Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait Adli Sicil Belgesi
veya yazili beyani
3-Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, .
tiiziik ya da vakif senedi 90 GUN
B B 4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari,
29. | Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezi Agma B 5-Yerlesim plani 4 adet (3 GUN iL MiLLi EGITIM
6-Ogretmen goérevlendirilecegine iligkin taahhiitname MUDURLUGUNE
7-Kira s6zlegsmesi veya tapu 6rnegi YAZILMASI)
8-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
9-Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi
10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim
hakki s6zlesmesi
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi, .
4-Kira sozlesmesi asli ya da noter tasdikli 6rnegi, 5GUN
Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin 5-Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana soOzlesmesi, tliziik S
30. flest ya da vakif senedi, (3 GUN iL MiLLI EGITIM
Devredilmesi SV i % A eyt W USLIEZIL
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari MUDURLUGUNE
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan YAZILMASI)
8-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
9- Gerekli tiim personele calisma izin teklifi yapilacagina
dair taahhiithame
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi .
2-Kira s6zlesmesi veya Tapu ornegi, 90 GUN
31 Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin 4—i|k6“ri-tinsrrlsﬁlfgt’i)I?eTi’ raporu L
: Bina Nakli 9 mutestls poru, (3 GUN IL MILLI EGITIM
5-Saglhk miidiirliigii raporu, MUDURLUGUNE
6-Bayindirhk mudiirliigii raporu, YAZILMASI)
7-Itfaiye mudirliigu raporu,
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 90 GUN
o e . 2-Ruhsatname Ornegi
Ozel Ogrenci Etit Egltm_l I\I_Ie_rl_(ezlg_rmm G e b T [T
32. Kurucu / Kurucu Temsilcisi Istegiyle

Kapatilmasi

4-Tiim personele duyuru yazisi
_ 5-Midiir, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligskin yazi

(3 GUN iL MiLLi EGITiM
MUDURLUGUNE
YAZILMASI)




iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin

1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2-Ruhsatname Ornegi
3-Yonetim kurulu karari

90 GUN

<) Kurucu/l};u_;ycu ;emsllcm el 4-Ttim personele duyuru yazisi (3 GUN iL MILLI EGITIM
gftime Ara Vermesi 5-Miidiir, 5§retmen istifa dilekgeleri MUDURLUGUNE
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi YAZILMASI)
5 GUN
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
34 Ozel 6§ren(_:i Etiit Egitim Merkezlerinin 2-Ortaklar Kurulu karari L
: isim Degisikligi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim (3 GUN IL MILLI EGITIM
kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi MUDURLUGUNE
YAZILMASI)
5 GUN
1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu
35 Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin temsilcisinin dilekgesi o
' Kurucu Temsilcisinin Degisikligi 2- Yénetim kurulu karari (3 GUN IL MILLI EGITIM
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi MUDURLUGUNE
YAZILMASI)
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu - 90 GUN
Temsilcisi dilekgesi
36 Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin 2-Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet 35x50 cm veya L
" | Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligi A3 ebadinda yerlesim plani (3 GUN IL MILLI EGITIM
3-Bir adet eski yerlesim plani MUDURLUGUNE
4-Ruhsatname Ornegi YAZILMASI)
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi .
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya 90 GUN
= . e e . A3 ebadinda yerlesim plani
37. ol Ogre;(:cl)g::rtnEi?;e;iMerkezlen 3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi TTK (3 GUN iL MiLLI EGITIM
. Karari o MUDURLUGUNE
4-Bolim ve arag-gereg listesi YAZILMASI)
5-Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri
1- TC Kimlik No
2- is Sézlesmesi
38 Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezi 3- Adli sicil kaydi veya beyani 3 GUN
’ Egitim Personeli Atamasi 4- Saglik raporu
5- Diploma
6- Kaymakamlik gegici ise baglama oluru
1- TC Kimlik No
2 i§ Sézlegmesi 5 GUN
Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinde £ Rl L ) ) (BEET]
. . : . P 4- Saglik raporu I P
39. Gorevlendirilecek Idareci Tekliflerinin 5- Diploma (3 GUN iL MiLLI EGITIM
Yapilmasi 6- Adayhginin kalktigini gosterir belge MUDURLUGUNE
7- ki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak galistigini gosterir YAZILMASI)
hizmet cetveli ya da belgeleri
1- Dilekge
Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerde 2- Uygulamali egitim degerlendirme Belgesi
40. Gorevli Aday Ogretmen/Uzman 3- Devam-devamsizlik belgesi 3 GUN
Ogreticilerin Adayhginin Kaldiriimasi 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
5- Calisma izin oluru
1- Aday personelin dilekgesi ..
2- Kurum miidiirliigiiniin yazisi 60 GUN
Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerde 3- Askerlik durum belgesi
41. Aday Personelin Adaylik Siiresi iginde 4- Niifus ciizdani 6rnegi

Askerliginin Tecil Edilmesini isteme

5- [kametgah belgesi
6- Diploma
7- Galisma izin belgesi onayi

(3 GUN iL MILLI EGITim
MUDURLUGUNE
YAZILMASI)




iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerde

1- Kurucunun 6gretime baslama istegini belirten dilekgesi

30 GUN

o ||ty Af“ag‘i’lfi’;?:n';g;“'“ Iptali lle 2- Miidiir/dgretmen teklifleri (3 GUN iL MiLLi EGITim
MUDURLUGUNE
YAZILMASI)
1-Basvuru formu,
2-Adli Sicil Belgesi,
3-Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme,
tiiziik ya da vakif senedi,
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari, 90 GUN
5-Yerlesim plani 4 adet,
43 Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kursu 6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde . L
: Agma program uygulayan kurumlar ile bakanlikga onaylanarak (3 GUN IL MILLI EGITIM
uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders MUDURLUGUNE
gizelgesi bulunmayan kurumlar igin; bakanlikga onaylanmak YAZILMASI)
tizere 4 niisha 6gretim programi, haftalik ders gizelgesi ve
disketi - CD si.
7-Ogretmen gérevlendirilecegine iligkin taahhiitname,
8-Kira s6zlesmesi veya Tapu ornegi,
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
4-Kira s6zlesmesi, 5 GUN
5-Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tliziik
24 Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kursu ya da vakif senedi, SO v
’ Devredilmesi 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karar (3 GUN IL MILLI EGITIM
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan MUDURLUGUNE
8- Bir mudiir ii¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is YAZILMASI)
sozlesmeleri
9- Gerekli tiim personele calisma izin teklifi yapilacagina
dair taahhiitname
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi .
2-Kira s6zlesmesi veya Tapu ornegi, 90 GUN
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kursu . S-Yerlesim plani, v
45. Bina Nakli 4—IIkogfet|m Tu_fet_t_lgl_erl raporu, (3 GUN iL MILLi EGITiM
5-Saglik mudiirligi raporu, MUDURLUGUNE
6-Bayindirhk mudurligu raporu, YAZILMASI)
7-ltfaiye miidiirliigii raporu,
1-Kur;th1 'Ir'IemtsiIcisinén Di!e_kgesi 90 GUN
.. P -Ruhsatname Ornegi
kapatiimasi 4-__Tu_m p_ersonele duyuru yazisi ( N IL VIILLIE
P 5-Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri MUDURLUGUNE
6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi YAZILMASI)
1-Kurucu Temsilcisinin Di!e_kgesi 90 GUN
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kursu 2 Ol
a7 Kurucu/Kurucu Temsilcisi talebiyle .3'Y°net'm LI Lt 3 GUN iL MiLLi EGiTim
: Egitime Ara Vermesi 4-Tum personele duyuru yazisi ( I U LAl L
9 5-Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri MUDURLUGUNE
6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi YAZILMASI)
5 GUN
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
28 Ozel Motorlu Tasit Suriiciileri 2-Ortaklar Kurulu karari BV
Kurslarinin Isim Degisikligi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markal isim (3 GUN IL MILLI EGITIM
kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi MUDURLUGUNE
YAZILMASI)
. .. v . s _ye - 5 GUN
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 1- Kurucu tertnS|Ic.|S|.d.eg|§|k.I|g|ne |.I|§k|n kurucu
P emsilcisinin dilekgesi
49. Kurslarinin Kurucu Temsilcisinin

Degisikligi

2- Yonetim kurulu karar
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi

(3 GUN iL MiLLi EGITiM
MUDURLUGUNE
YAZILMASI)




iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kursu

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintii Kurucu -
Temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya

90 GUN

50- 1 Yerlegim Plani ve Kontenjan Degisikligi A3 ebadinda yerlesim plani (3 GUN iL MILLI EGITIM
3-Bir adet eski yerlegim plani MUDURLUGUNE
4-Ruhsatname Ornegi YAZILMASI)
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi .
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya 90 GUN
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslan ; . - ebadlnd.a VEHEEAT 2 - SO v
51. Program llavesi 3-llave edilecek program ile programin onaylandigi TTK (3 GON iL MiLLi EGITiM
. Karari o MUDURLUGUNE
_ 4-Boliim ve arag-gereg listesi YAZILMASI)
5-Egitim personeli galisma izin teklifleri
1- TC Kimlik No
B 2- Is Sozlesmesi
52 Ozel Motorlu Tasit Suriiciileri Kursu 3- Adli sicil kaydi veya beyani 3 GUN
’ Egitim Personeli Atamasi 4- Saghk raporu
5- Diploma
6- Kaymakamlik gecici ise baglama oluru
1- TC Kimlik No
2- lg Soézlegmesi 5 GUN
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Gl j'csll Iﬁd{d' eSS YRl
53 Kurslarinda Gérevlendirilecek idareci - Sagik raporu ON iL MiLLi EGITi
’ . 5- Diploma (3 GUN IL MILLI EGITIM
vebdlitai vl . 6- Adayhginin kalktigini gosterir belge MUDURLUGUNE
7- ki yil 8gretmen /uzman égretici olarak calistigini gésterir YAZILMASI)
hizmet cetveli ya da belgeleri
B 1- Dilekge
Ozel Motorlu Tasit Siirticiileri Kurslarda 2- Uygulamal egitim degerlendirme Belgesi B
54. _ Gorevli Aday Ogretmen/Uzman 3- Devam-devamsizlik belgesi 3 GUN
Ogreticilerin Adayhginin Kaldiriimasi 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
5- Galisma izin oluru
1- Aday personelin dilekcesi ..
> Ty~ 2- Kurum midiirliigiiniin yazisi 60 GUN
Ozel Motorlu Tasit Siirticiileri . 3
. 3- Askerlik durum belgesi
55 Kurslarinda Aday Personelin Adaylik 2A- Niifus ciizdani Ornedi SO U
’ Siresi Iginde Askerliginin Tecil 5. ikametaah bel esig (3 GUN IL MILLI EGITIM
Edilmesini isteme 9 9 MUDURLUGUNE
6- Diploma YAZILMASI)
7- Galisma izin belgesi onayi
30 GUN
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri e e yIor] Py T . .
A T 1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi o
56. Kurslarln(izla Og_ret_lm.elf\ra Verme Izninin 2- Miidiir/égretmen teklifleri (3 GON iL MiLLi EGITiM
ptali lle llgili Islemler MUDURLUGUNE
YAZILMASI)
1-Bagvuru formu,
2-Adli Sicil Belgesi,
3-Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme,
tiiziikk ya da vakif senedi,
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari, 90 GUN
5-Yerlesim plani 4 adet,
57, Ozel Cesitli Kurs Agma 6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde

program uygulayan kurumlar ile bakanlikga onaylanarak
uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders
gizelgesi bulunmayan kurumlar igin; bakanlikga onaylanmak
tizere 4 niisha 6gretim programi, haftalik ders gizelgesi ve
disketi - CD si.
7-Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhiitname,
8-Kira s6zlegsmesi veya Tapu ornegi,

(3 GUN iL MiLLi EGITIM
MUDURLUGUNE
YAZILMASI)




iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
4-Kira sozlesmesi,
5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik
ya da vakif senedi,

5 GUN

ek craligepill s ez 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari (3 GUN IL MILLI EGITIM
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan MUDURLUGUNE
8- Bir mudiir ii¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is YAZILMASI)
sozlesmeleri
9- Gerekli tiim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina
dair taahhiitname
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi .
2-Kira s6zlesmesi veya Tapu ornegi, 90 GUN
3-Yerlesim plani,
59. Ozel Gesitli Kurslarinin Nakli 4-ilkdgretim miifettisleri raporu, (3 GON iL MiLLi EGiTiM
5-Saglik miidiirliigu raporu, MUDURLUGUNE
6-Bayindirhk mudiirliigii raporu, YAZILMASI)
7-ltfaiye miidiirliigii raporu,
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi 90 GUN
2- Ruhsatname Ornegi
60 Ozel _Qe§itli Kurslarinin Kurucu 3-Ortaklar Kurulu Karari . L
Istegiyle Kapatilmasi 4-Tum personele duyuru yazisi (3 GUN IL MILLI EGITIM
5-Midiir, 6gretmen istifa dilekgeleri MUDURLUGUNE
6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi YAZILMASI)
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 90 GUN
2-Ruhsatname Ornegi
61 ('f_)zel Cesitli Kurslarinin Kurucu 3-Yonetim kurulu karari SOV
’ Istegiyle Egitime Ara Vermesi 4-Tum personele duyuru yazisi (3 GUN IL MILLI EGITIM
5-Midiir, 6gretmen istifa dilekgeleri MUDURLUGUNE
6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi YAZILMASI)
5 GUN
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
62. | Ozel Gesitli Kurslarinin isim Degisikligi oL NI LE L ON IL MiLLI EGITI
' $ gisikiig 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markal isim (3 GUN IL MILLI EGITIM
kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakkl s6zlesmesi MUDURLUGUNE
YAZILMASI)
5 GUN
1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu
63 Ozel Gesitli Kurslarinin Kurucu temsilcisinin dilekgesi o
’ Temsilcisinin Degisikligi 2- Yonetim kurulu karari (3 GUN IL MILLI EGITIM
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi MUDURLUGUNE
YAZILMASI)
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu - 90 GUN
Temsilcisi dilekgesi
64 Ozel Cesitli Kurslarinin Yerlesim Plani 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya SO U
: ve Kontenjan degisikligi A3 ebadinda yerlesim plani (3 GUN IL MILLI EGITIM
3- Bir adet eski yerlesim plani MUDURLUGUNE
4-Ruhsatname Ornegi YAZILMASI)
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi .
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya 90 GUN
A3 ebadinda yerlesim plani
65. Ozel Gesitli Kurslari Program ilavesi 3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi TTK (3 GUN iL MiLLi EGiTiM
Karari MUDURLUGUNE
4-Boliim ve arag-gereg listesi YAZILMASI)
5-Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri
1- TC Kimlik No
2- Is Sozlesmesi
66 Ozel Gesitli Kurslara Egitim Personeli 3- Adli sicil kaydi veya beyani 3 GUN

Atamasi

4- Saglik raporu
5- Diploma
6- Kaymakamlik gecici ise baglama oluru




iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Ozel Gesitli Kurslarinda

1- TC Kimlik No
2- Is Sozlesmesi

3- Adli Sicil Kaydi veya beyani
4- Saglik raporu

5 GUN

67. Gorevlendlrlle;::kl::f;selcl Tekliflerinin 5- Diploma (3 GUN iL MILLi EGITIM
P 6- Adayhginin kalktigini gosterir belge MUDURLUGUNE
7- ki y1l 6gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini gésterir YAZILMASI)
hizmet cetveli ya da belgeleri
1- Dilekge
Ozel Gesitli Kurslarda Gérevli Aday 2- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi
68. Ogretmen/Uzman Ogreticilerin 3- Devam-devamsizlik belgesi 3 GUN
Adayliginin Kaldirilmasi 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
5- Galisma izin oluru
1- Aday personelin dilekgesi .
2- Kurum miidiirliigiiniin yazisi 60 GUN
Ozel Gesitli Kurslarda Aday Personelin 3- Askerlik durum belgesi
69. | Adaylik Siiresi iginde Askerliginin Tecil 4- Niifus ciizdam Ornegi (3 GUN IL MILLI EGiTiM
Edilmesini Isteme 5- lkametgah belgesi MUDURLUGUNE
6- Diploma YAZILMASI)
7- Galisma izin belgesi onayi
30 GUN
70 Ozel Gesitli Kurslarda Ogretime Ara 1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi L
: Verme izninin iptali ile ilgili islemler 2- Miidiir/égretmen teklifleri (3 GUN IL MILLI EGITIM
MUDURLUGUNE
YAZILMASI)
1-Dilekge,
2-Yatirim bilgi formu,
Ozel Okul Yatirmcilarina Verilen Tesvik 3-Ticaret sicil gazetesi 6rnegi, -
71. - ST - S0 s 5 GUN
Talebi Bagvuru 4-Kurucu temsilcisinin niifus clizdan sureti ve imza sirkiisii,
5-Cevre ve Orman Bakanligi raporu (CED),
6-Valilik goriis yazisi.
72 Engellilerin Egitim Giderlerinin 1- Oziirlii birey modiiliinden alinmig kuruma ait liste ¢iktis 3 GUN
’ Karsilanmasi 2- Oziirlii birey adina diizenlenmig fatura
1- Dilekge
a)Sirket ve benzerleri icin Ticari Sicil Gazetesi'nde
yayimlanmis veya noter tasdikli sirket sozlesmesi ile kurucu
temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b)Diger 6zel hukuk tiizel kisiler i¢cin yonetim kurulu veya
yetkili organin kurucu temsilcisi olarak sectigi gergek kisiyi
gosteren karar ornegi
2- Kurucuya ait iki adet fotograf
3- Adli sicil belgesi
4- ikametgah
5- Diploma
6- Binaya ait ii¢ adet réleve 90 GUN
7- Binanin endiistriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten
73. Ozel Yurt Agma Il Saghk Miidiirligiinden alinan belge (1 GUN iL MILLI EGITiM

8- Binanin kiralik olmasi halinde kira s6zlesmesi veya tapu
senedi
9- Kurucu bina tizerinde intifa hakkina sahipse buna iligkin
olarak tapu sicilinden alinan belge

10- Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten belediye
imar Miidiirliigiinden alinan yapi kullanim izin belgesi
11- Yetkili (Yap! Denetim Firmalari) kurulustan alinan
binanin depreme dayanikli oldugunu gésteren belge
12- Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicil Gazetesi'nde

yayimlanmis veya noter tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu

temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

13-il Milli Egitim Miidiirliigiine gonderilmesi

MUDURLUGUNE
YAZILMASI)




iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

1- TC Kimlik No
2- En Az iki Yillik Yiiksek Okul Mezunu Olduguna Dair Belge
3- Saghk Raporu
4- Adli Sicil Kaydi Belgesi

15 GUN

74. Ozel Yurtlara Yénetici Atamasi istegi 5- is Sézlesmesi (3 GUN iL MiLLI EGiTiM
6- Sosyal Giivenlik Kurumundan Alinan Sigorta Belgesi MUDULUGUNE
YAZILMASI)
7- il Milli Egitim Miidiirliigiine génderilmesi
1- TC Kimlik No
2- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
3- Kira Sozlesmesi veya Tapu 6rnegi,
4- Yerlesim plani,
5- Saghk mudiirliigi raporu, -
6- Bayindirlik miidirligi raporu, Gl
i . . 7- itfaiye miidiirliigii raporu,
75. Ozel Yurtlarin Bina Nakli 8- ilkogretim miifettisleri raporu, (3 GUN iL MILLIi EGITiM
9- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf MUDULUGUNE
10- Adli sicil belgesi YAZILMASI)
11- ikametgah
12- Diploma
13- il Milli Egitim Miidiirliigiine génderilmesi
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlegsmesi,
3- Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
4- Kira s6zlesmesi,
5- Tuizel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik 30 GUN
ya da vakif senedi,
" 6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karar
76. Ozel Yurt Devretme 8- Kurucuya ait iki adet fotograf (3 GUN iL MiLLi EGITIM
9- Adli sicil belgesi MUDULUGUNE
10- ikametgah YAZILMASI)
11- Diploma
12- Niifus ciizdani fotokopisi
13- il Milli Egitim Miidiirliigiine génderilmesi
1- Kurucu degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurucu temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari 10 GUN
3- Adli sicil belgesi
. R 4- ikametgah
7. Ozel Yurt Kurucu Degisikligi 5- ki adet renkli vesikalik fotograf (3 GUN iL MILLi EGITiM
6- Diplomal gegici mezuniyet belgesi MUDULUGUNE
YAZILMASI)
7- il Milli Egitim Miidiirliigiine génderilmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm 60 GUN
veya A3 ebadinda yerlesim plani
Ozel Yurt Yerlesim Plani ve Kontenjan . 3- Bir adet eski yerlesim plani L
78. Degisikligi 4- Il bayindirlik ve iskan midiirliigiiniin inceleme raporu (3 GUN IL MILLI EGITIM
dogrultusunda miifettis inceleme raporu MUDULUGUNE
YAZILMASI
5- il Milli Egitim Miidiirliigiine génderilmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Vflrsa Ortaklar Kurulu Karari 30 GUN
3- Tum personele duyuru yazisi
.. 4- Personel istifa dilekceleri
79. Ozel Yurt Kapatma 5- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi (3 GUN iL MiLLI EGITIM
6- ilkogretim miifettisi inceleme raporu MUDULUGUNE
YAZILMASI
7- il Milli Egitim Miidiirliigiine génderilmesi
1- TC Kimlik No
2- Diploma
80. Ozel Yurtlara Personel Atama 4 Ad3I; g?c?lllllz:(iﬁ(gzlgesi 7 GUN
5- is Sozlesmesi
6- Sosyal Giivenlik Kurumundan Alinan Sigorta Belgesi
TEMEL EGITIM-ORTAOGRETIM-MESLEKI EGITIM HiZMETLERI BOLUMU
Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri 1. Dilekge
1 (Diploma Kayit Ornegi) isteginin 519 GUNU

alinmasi

2. Ndufus ciizdani 6rnegi




iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

1. Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni

2. Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun)
vergi mukellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi
fotokopisi)

3. lige Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben dilekge (Oyunun
izni icin, oyunun oynanacagi okul tirtind belirten,
adres ve telefon yazil)

4.  Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun
oynama izni (Telif )

2 Misamereler, Yarigmalarla llgili 5. Sinema filmleri ve animasyon filmler igin yapimci firma 10 GUN
Islemlerin Yapilmasi ile gbsterimi yapacak firma ile arasindaki s6zlesme

6. Oyunun kayit yapildigi (Sahnede oynandigi sekli ile)

7.  Bir 6nceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile Birligi
Makbuzu

1. Oyuncularin 6zgegmisi

2. Oyuncularin adli sicil beyani

3. Sergilenecek oyun CD

1. Basvuru Formu

2.  Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurtdisindaki
6grenim gordukleri okullardan aldiklari son ders yilina
ait karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma
belgelerinin noter onayli érnekleri

3.  Ortadgretim kurumlarini bitirenlerden, yurtdiginda
6grenim gordukleri 6gretim kurumlarindan aldiklari son
ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile

L . diploma veya diploma almaya hak kazandigina dair
Yurt Diginda Ogrenim Géren belgelerin noter onayl érnekleri o
3 Ortadgretim Ogrencilerinin Denkliginin 51$ GUNU
Yapilmasi 4. Tirkge Terciimeleri (Almanca, Ingilizce ve Fransizca
Harig)

5. T.C. Kimlik Numarasi

6. Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni

7. Ogrenim gordiikleri siradaki pasaportun giris-cikis
tarihlerinin noter onayli érnegi

8.  Nufus cuizdani fotokopisi

1. Basvuru formu

2. llkégretim okullarina alinacaklardan, yurtdigindaki
o6grenim gordukleri okullardan aldiklari son ders yilina
ait karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayriima
belgesi

3. Tirkge Terciimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca
Harig)

4 Yurt D|§_|nc_la_6§renin_1v§i_iren iIkdgretim 4. T.C.Kimlik Numarasi 5is GUNO
Ogrencilerinin Denkliginin Yapilmasi

5. Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni

6. Ogrenim gérdiikleri siradaki pasaportun giris-gikis
tarihlerinin noter onayh 6rnegi

7.  Nufus clizdani fotokopisi

INSAN KAYNAKLARI HiZMETLERI BOLUMU




iLCE MILLI EGITIM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU




iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU




iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

. 1-Ogrencilere ait faturalar
Ozel 6gretim okullar tegsviklerin

7 - : 1 Gln
odenmesi
2-KDV tevkifat Listesi
INSAAT VE EMLAK HiZMETLERI BOLUMU
1. Dilekce
1 Halk Katkilarina Ait islemler 1 Giin

2. Arsalarazi veya okula iligkin bilgi ve belgeleri

2 Okul ve Kurum Yapimi igin Arsa Temini | Dilekge 1 Giin




